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Circolare n. 51 

All'Albo della Scuola 

Al sito web dell'Istituto 
Ad Amministrazione trasparente 

 

 

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA 
Avviso pubblico di selezione di un Esperto esterno o ente gestore/cooperativa/associazione o 

onlus per l’affidamento del Servizio di assistenza specialistica alla comunicazione per la 

COMUNICAZIONE AUMENTATIVA ALTERNATIVA (C.A.A.) per l’integrazione 

scolastica in favore degli alunni con disabilità nella comprensione e produzione del linguaggio 

Anno scolastico 2024 -2025 – finanziato dal Municipio I. CUP: F82J24000390004 

VISTA  la Legge 5 febbraio 1992, n. 104 - Legge-quadro per l'assistenza, l'integrazione 

sociale e i diritti delle persone handicappate; 

VISTA la Legge 208/2015 ed in particolare l'art.1, comma 947, che ha attribuito alle Regioni 

le funzioni relative all'assistenza per l'autonomia e la comunicazione personale degli 

alunni con disabilità fisiche o sensoriali e relative ai servizi di supporto organizzativo 

del servizio di istruzione per gli alunni con handicap o in situazione di svantaggio; 
VISTO il D. I. n. 129 del 2018 e il regolamento di Istituto per l'attività negoziale aggiornato ai 

sensi del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

VISTO il D.P.R. 275/99; 
VISTO il D. Lgs. 36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo1della Legge 

n.78/2022 recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”; 

VISTO il comunicato inerente il servizio di Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) in 

favore degli alunni con disabilità nella comprensione e produzione del linguaggio, anno 

scolastico 2024-25 diffuso con nota prot.CA/2024/0193071 del 07/11/2024; 

TENUTO CONTO che la suddetta nota pone a carico dell’istituzione scolastica il compito di individuare 

gli operatori preposti all’Assistenza alla Comunicazione per alunni con disabilità nella 

comprensione e produzione del linguaggio; 

RITENUTO  di dover garantire non solo la continuità del servizio ed i relativi livelli essenziali delle 

prestazioni ma anche l’immediata sostituzione del personale prescelto con altro di pari 

requisiti, nel caso di una sporadica ed improvvisa assenza, e quindi di preferire di 

affidare il servizio agli Enti che possono individuare e fornire loro operatori anche in 

sostituzione di quello prima individuato; 
VISTA la frequenza nel corrente anno scolastico in questo Istituto di n.5 alunni con disabilità nella 

comprensione e produzione del linguaggio, con esigenza di assistenza alla comunicazione; 

VISTA la nota prot. CA/2024/0193071 del 07/11/2024 con la quale il Municipio I ha assegnato a 

questa istituzione scolastica le ore complessive e l’importo destinato al servizio di 

C.A.A. per l’a.s. 2024/2025; 

VISTA la funzione del Dirigente Scolastico Manferlotti Manuela quale Responsabile Unico del 

Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs.36/2023; nonché quale Direttore dell’Esecuzione, ai 

sensi dell’art. 114, comma 7 del D. Lgs. 36/2023 e del D.M. 49/2018; 
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RITENENDO di doversi avvalere per l’erogazione del servizio, vista l’assenza di personale interno 

preposto, dell’apporto di personale specializzato da reclutare all’esterno; di doversi 

avvalere per l’erogazione del servizio di un Ente Gestore o Cooperativa/Associazione 

o Onlus che si occupi in via esclusiva dell’integrazione scolastica e sociale in 

considerazione del numero delle ore da gestire e della specificità del tipo di prestazione 

lavorativa; 

VISTA la propria determina a contrarre prot.n.6123/U dell’11/11/2024, con la quale si 

decreta l’avvio del procedimento per la selezione di un Ente Terzo/Cooperativa 

sociale/Associazione ONLUS, per l’erogazione del servizio di Comunicazione 

Aumentativa Alternativa in favore di n.5 alunni della scuola primaria per l’a.s. 

2024/2025, in mancanza di personale interno idoneo; 

 
DISPONE 

L’indizione di un avviso pubblico per la selezione di Assistenti (esterni) alla Comunicazione 

Aumentativa Alternativa che lavori con allievi affetti da disturbo dello spettro autistico con 

assenza di linguaggio, per gli alunni come da elenco di seguito riportati: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alunni n. 5 Progetto Sede attività Ore totali 

massime –  
 

Settima 

ne 

Retr. totale 

massima 

1 Assistenza alla 

C.A.A. 

Roma I.C. 

Daniele Manin 

Sc. primaria, 
sede Via Bixio, 

83 

108,42 26 € 22,20 x 108,42 

(onnicompren.) 

 

€ 2406,92 

 

2 Assistenza alla 

C.A.A. 

Roma I.C. 

Daniele Manin 

Sc. primaria, 
sede Via Bixio, 

83 

108,42 23 € 22,20 x 108,42 

(onnicompren.) 

 

€ 2406,92 

 

3 Assistenza alla 

C.A.A. 

Roma I.C. 

Daniele Manin 

Sc. primaria, 

sede Via Bixio, 
83 

108,42 23 € 22,20 x 108,42 

(onnicompren.) 

 

€ 2406,92 

 

4 Assistenza alla 

C.A.A. 

Roma I.C. 

Daniele Manin 

Sc. primaria, 

sede Via Bixio, 

83 

108,42 23 € 22,20 x 108,42 

(onnicompren.) 

 

€ 2406,92 

 

5 Assistenza alla 

C.A.A. 

Roma I.C. 

Daniele Manin 

Sc. primaria, 

sede Via Bixio, 

83 

108,42 23 € 22,20 x 108,42 

(onnicompren.) 

 

€ 2406,92 
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All’avviso possono rispondere singoli candidati o cooperative sociali o enti che propongono dei loro 

candidati. 

FINALITÀ E DESCRIZIONE 

L'intervento di Assistenza alla Comunicazione dovrà avere i seguenti obiettivi: 

1) facilitare la comunicazione, l'apprendimento, l'integrazione e la relazione tra lo studente la 

famiglia, la scuola, la classe ed i servizi territoriali specialistici; 

2) rendere accessibili e trasferibili allo studente i contenuti didattici attraverso l'uso di metodologie e 

di strumenti specifici finalizzati a compensare il deficit sensoriale, a realizzare l'inclusione scolastica 

e a migliorare la socializzazione con i compagni di classe/ scuola. Gli interventi si concretizzano, 

quindi, in azioni entro il contesto classe e nell’intero ambiente scolastico rivolte al coinvolgimento di 

tutti gli alunni al processo di integrazione - inclusione, con un modello di partecipazione attiva. 
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DURATA DEL SERVIZIO 

Il servizio è da realizzare nell’anno scolastico 2024/2025 a decorrere dalla data di affidamento del 

servizio stesso e fino al termine delle attività didattiche. 

PROFILO DELL’OPERATORE 

L'assistente alla comunicazione aumentativa alternativa, svolge la propria funzione mediante azioni 

quali: 

a) supportare la comunicazione naturale esistente e fornire soluzioni che facilitino da subito 

l’interazione fra il bambino e il suo ambiente di vita; 

b) favorire, incoraggiare e mediare la comunicazione dell'alunno con gli insegnanti ed i compagni; 

c) consentire all' alunno affidatogli di accedere ai contenuti della didattica e formativi; 

d) individuare e progettare occasioni di partecipazione comunicativa; 

e) promuovere e favorire la socializzazione ai fini dell'integrazione scolastica; 

f) collaborare alla stesura del Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.) e partecipare ai G.L.H.; 

g) adottare il metodo indicato nel progetto; 

h) collaborare con gli insegnanti nella pianificazione delle lezioni; 

i) dichiarare la eventuale disponibilità ad accompagnare gli studenti in uscite culturali – viaggi di 

istruzione; 

l) favorire la conoscenza di sé e dell’altro, nell’ottica del miglioramento della sua autostima. 

REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE: 

I candidati devono essere in possesso dei seguenti requisiti generali: 

1. Cittadinanza italiana; 

2. Età non inferiore agli anni 18; 

3. Godimento dei diritti civili e politici; 

4. Idoneità fisica all’impiego; 

5. Inesistenza di condanne penali che, ai sensi delle disposizioni di legge vigenti, rendano impossibile la 

nomina; 

6. Accettazione al trattamento dei dati personali secondo quanto indicato dal Regolamento per la Privacy 

ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003; 

7. Si richiede inoltre che, in caso di società o cooperativa, per ogni singolo alunno venga garantito un solo 

assistente (e quindi limitare l’alternanza tra uno o più assistenti ai soli casi di stretta necessità) ovvero un 

solo assistente per tutti e tre gli alunni ricompresi nel Progetto e per tutta la durata dello stesso. Ciò al fine 

di garantire una continuità ed una maggior efficacia del servizio prestato, in ragione del rapporto di fiducia 

che verrebbe a crearsi tra l’alunno e l’Assistente addetto. 

8. L'operatore dovrà integrare la propria attività a quella di altre figure (docenti curriculari, insegnanti 

di sostegno, personale ATA, ecc.), senza sovrapporre compiti e funzioni, ma valorizzando i diversi 

ambiti di competenza. Gli interventi da realizzare si concretizzano in azioni nel contesto classe e 

nell'intero ambiente scolastico rivolte al coinvolgimento di tutti gli alunni al processo di integrazione 

- inclusione, con un modello di partecipazione attiva. 

9. L’operatore svolgerà un incarico comprensivo, entro l'orario scolastico, delle ore di intervento, 

della partecipazione alle riunioni di GLH, dei laboratori con la classe, delle visite di istruzione. 

DESTINATARI DEL SERVIZIO 
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Come indicato in premessa, i destinatari sono n.5 alunni di cui n°1 della Scuola dell’Infanzia e n°4 

della Scuola Primaria che necessitano di assistenza per la comunicazione aumentativa alternativa 

(CAA). 
Le attività inerenti il supporto delle attività didattiche andranno conciliate con gli orari delle terapie 

degli alunni: 

 

MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE – TITOLI ED ESPERIENZE 

La selezione delle domande sarà effettuata da una apposita commissione nominata dal Dirigente 

Scolastico. I criteri per la valutazione comparativa delle domande presentate sono quelli di seguito 

specificati: 

 

Indicatore  Totale punti 

100 

Titolo specifico di tecnico esperto in 
Comunicazione Aumentativa Alternativa 

Punti 20  

Attestati di formazione attinenti all’ambito 

richiesto 

Punti 1 per ciascun 

attestato (massimo 10 
attestati) 

 

Attestato di formazione attinente alle terapie dei 
disturbi dello spettro autistico 

Punti 15  

Esperienze lavorative in qualità di assistente alla 
comunicazione aumentativa alternativa 

Punti 5 x ogni anno 
(max 25 punti) 

 

Precedenti attività svolte presso scuole Primarie 
e/o Istituti Comprensivi 

Punti 5 x ogni anno 
(max 30 punti) 

 

 
A parità di punteggio la precedenza sarà data sarà data priorità all’Associazione/Ente che ha già 

prestato la sua attività presso codesto Istituto e/o all’aspirante che avrà il maggior numero di 

esperienze lavorative in qualità di assistente alla comunicazione maturate nelle scuole 

dell’Infanzia, Primarie e Secondarie di I grado con soggetti diversamente abili affetti da disturbi 

dello spettro autistico. 

Se dovessero risultare vincitori singoli esperti saranno stipulati regolari contratti di prestazione d’opera 

direttamente con l’Istituto Comprensivo Daniele Manin, la cui attività si svolgerà per il numero delle ore 

rientranti nel Calendario Scolastico dell’anno in corso e nei limiti di quelle riconosciute 

dall’Amministrazione Regionale. Il pagamento avverrà solo se le ore saranno state effettivamente 

relazionate e documentate, tramite apposita timesheet controfirmata dal docente
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referente e dietro emissione di regolare fattura elettronica il cui codice verrà comunicato in sede di stipula 

del contratto. 

Viceversa, se risultasse vincitore una cooperativa o associazione o altro ente che garantisse di fornire gli 

esperti con le qualifiche indicate negli atti di candidatura, l’Ente gestore o Cooperativa o Associazione 

o Onlus designato sarà tenuto a presentare, prima dell’avvio dell’attività richiesta, i documenti 

corrispondenti ai requisiti, ai titoli, al servizio prestato ed i documenti statutari corrispondenti alle 

autodichiarazioni possedute, pena l’esclusione. 

Con l’Ente aggiudicatario sarà stipulata apposita convenzione, per le ore rientranti nel Calendario 

Scolastico dell’anno in corso e nei limiti di quelle riconosciute dall’Amministrazione Regionale, e il 

pagamento avverrà solo in seguito ad emissione di regolare fattura elettronica al codice che verrà 

comunicato in sede di stipula della convenzione e solo se le ore saranno state effettivamente relazionate 

e documentate, tramite apposita timesheet controfirmata dal docente referente di Progetto. In ogni caso, 

il costo del servizio complessivo durante l’anno non potrà superare la somma assegnata a questa 

istituzione scolastica dalla Regione Lazio ed il pagamento verrà erogato, a riscontro delle ore 

effettivamente realizzate, solo dopo accredito da parte del Municipio I delle cifre indicate. 

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Al fine di garantire l’assistenza immediata, la procedura d’urgenza si sostanzierà nel termine di soli 15 

(QUINDICI) giorni, entro cui gli operatori dovranno presentare la proposta di realizzazione del 

progetto. 

La domanda di partecipazione, redatta secondo l’allegato modulo (all. A) e sottoscritta dall’Ente 

Gestore Cooperativa o Associazione o Onlus o Operatore autonomo, e la restante documentazione 

richiesta, devono pervenire nelle seguenti modalità: 

inoltro a mezzo PEC al seguente indirizzo rmic81400t@pec.istruzione.it entro le ore 13.00 

del giorno 25/11/2024 e dovrà avere ad oggetto “Istanza di partecipazione per assistente alla 

comunicazione per C.A.A. a.s. 2024/2025” da trasmettere unitamente ai documenti come da allegati in 

unico file formato .pdf attestanti il possesso di tutti i requisiti previsti dall’avviso, sia quelli generali, sia 

quelli oggetto di valutazione. Si richiede altresì “eventuale” specifica della disponibilità con riguardo al 

numero di alunni e per le ore di intervento. 

La domanda deve essere sottoscritta con firma autografa e ad essa devono essere allegati: 

l) dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà (mod. Allegato B); 

2) copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validità; 

3) curriculum professionale e ogni altro elemento utile a consentire la valutazione; 

4) dichiarazione dei titoli e delle esperienze da compilare a cura del/la candidato/a (mod. Allegato 

C1/C2); 

5) Dichiarazione requisiti di ammissione per enti terzi–Allegato D; 

L’Ente/Cooperativa/Onlus/operatore autonomo dovrà essere allegare anche: 

6) Dichiarazione di regolarità contributiva – Allegato E; 

7) Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari – Allegato F; 

8) Patto di integrità – Allegato G- a pena di esclusione. 

La candidatura dell’operatore dovrà contenere, oltre ai citati allegati: 

1. copia del documento di attribuzione della partita IVA; 

2. certificazione di iscrizione ad un ente previdenziale (laddove previsto); 
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3. Visura aggiornata. 
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Nel caso in cui presenti la candidatura un ente terzo, l’ente dovrà dichiarare di possedere i seguenti 

requisiti: 

1. Iscrizione negli appositi enti nazionali e/o regionali, e/o albi regionali e/o nazionali per l’esercizio 

delle attività previste nel presente avviso. 

2. Comprovata esperienza nel campo di interventi rivolti a soggetti con disabilità e con bisogni 

educativi speciali, in particolare entro i contesti scolastici; 

3. Carta dei Servizi che espliciti l’approccio metodologico utilizzato, le strategie, le professionalità 

presenti; 

4. Accreditamento presso distretti socio-sanitari/Comune; 

5. Applicazione da parte del soggetto affidatario nei confronti dei lavoratori dipendenti e, se 

cooperative, anche nei confronti dei soci lavoratori, condizioni contrattuali, normative e retributive 

non inferiori a quelle risultanti dai CCNL, contrattazione di secondo livello e dagli accordi integrativi 

territoriali sottoscritti dalle organizzazioni sindacali e imprenditoriali comparativamente più 

rappresentative; 

6. La presenza di risorse umane, nello staff tecnico-scientifico, con formazione e comprovate 

esperienze. La domanda di partecipazione dovrà essere corredata dal/dai curriculum/curricula 

professionale/i dell’operatore individuato/i dall’ente a svolgere il servizio oggetto del presente bando, 

e ogni altro elemento utile a consentire la valutazione degli stessi 

La selezione sarà espletata anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 
ESCLUSIONI 

Non saranno prese in considerazione le domande inviate con modalità diverse da quelle indicate; 

Sono escluse dalla valutazione le domande: 

• pervenute oltre i termini; 

• pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 

• sprovviste della firma in originale del Rappresentante Legale dell’Ente Gestore o Cooperativa/ 

Associazione o Onlus; 

• sprovviste del curriculum vitae formato Europeo dei/del candidati/o proposti/o; 

• sprovviste degli allegati previsti dal presente avviso; 

• presentate da soggetti diversi da quelli previsti dall’avviso. 

PUBBLICIZZAZIONE 

Il presente bando viene affisso all’Albo dell’Istituto; 

Pubblicato sul sito web dell’istituto: www.ic-danielemanin.edu.it nella sezione “Amministrazione 

Trasparente – Bandi di gara e contratti – ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016. 

PRIVACY 

Sulla base di quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 (protezione dai dati personali), e dal regolamento 

UE n. 679/2016, il trattamento dei dati personali raccolti per l’ammissione dei candidati alla presente 

selezione, sarà improntato ai principi della correttezza, trasparenza, tutela di riservatezza, rispetto dei 

diritti e delle dignità dell’interessato. 

 
DISPOSIZIONI FINALI 

L’Istituto si riserva di revocare o modificare il presente avviso, nonché di modificare il numero delle 

ore. 
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Per quanto non previsto nel presente Avviso, valgono, le disposizioni previste alle leggi vigenti in materia 

e dalle norme del codice civile. 
Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico: Prof.ssa Manuela Manferlotti 

 

Roma, lì 

11/11/2024 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Manuela Manferlotti 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 del D.Lgs. n°39/93 
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