
 

 

 
 

MIM –UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“DANIELE MANIN” 

Via N. Bixio, 83– 00185 Roma 

Tel./fax 0639721081 – rmic81400t@istruzione.it – rmic81400t@pec.istruzione.it 

Cod.fisc.: 97100420583 – Cod.Mecc.:rmic81400t S i t o  W e b : d a n i e l e ma n in . ed u . i t  

 

  

Prot. 0007031/U Roma, 09/11/2025  

 

   Al personale docente e ATA 

Al RSPP  

Agli Atti 

All’Albo on-line 

 

 

OGGETTO: designazione dei lavoratori incaricati dell’attuazione delle misure di prevenzione incendi, lotta 

antincendio, evacuazione dei luoghi di lavoro, salvataggio, primo soccorso e gestione delle emergenze -                    

aggiornamento a.s. 2025-26 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.lgs 81/2008 “Testo Unico sulla Salute e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro" 

VISTO l’art. 18, comma 1, lett. b, D.Lgs. 81/2008;  

VISTO l’art. 31, D.Lgs. 81/2008;  

VISTO l’art. 32, D.Lgs. 81/2008;  

VISTO l’art.43, comma 1, lett. b, D.Lgs. 81/2008;  
 

DESIGNA 

 
il personale riportato nell’allegato A quale incaricato dell’attuazione delle misure di prevenzione incendi, lotta 

antincendio, evacuazione dei luoghi di lavoro, salvataggio, primo soccorso e gestione delle emergenze” ai sensi del 

D.Lgs. 81/08 – per  l’Istituto Comprensivo “Daniele Manin” – RMIC81400T secondo l’incarico ivi individuato. 

 

La pubblicazione all’Albo on-line ha valore di notifica per tutto il personale interessato. 

 

A norma dell’art. 37 del D.Lgs. 81/2008, sarà erogata una formazione specifica e adeguata in materia. 

La presente designazione viene effettuata in adempimento degli artt. 18 comma 1 lett. b) e 43 comma 3 D.Lgs. 

n.81/2008; la stessa non può essere rifiutata se non per giustificato motivo. 

Il personale individuato è tenuto a conoscere ed adempiere ai compiti dettagliati nei Piani di Emergenza/Evacuazione  

a cui si rimanda. Si evidenziano in particolare: 

 

COMPITI DEI PREPOSTI 

• Sovrintendere e vigilare sulla osservanza da parte dei singoli lavoratori dei loro obblighi di legge, nonché delle 

disposizioni aziendali in materia di salute e sicurezza sul lavoro e di uso dei mezzi di protezione collettivi e dei 

dispositivi di protezione individuale messi a loro disposizione e, in caso di persistenza della inosservanza, 

informare i loro superiori diretti. 

• Verificare affinché soltanto i lavoratori che hanno ricevuto adeguate istruzioni accedano alle zone che li 

espongono ad un rischio grave e specifico. 

• Richiedere l’osservanza delle misure per il controllo delle situazioni di rischio in caso di emergenza e dare 

istruzioni affinché i lavoratori, in caso di pericolo grave, immediato e inevitabile, abbandonino il posto di lavoro 

o la zona pericolosa.  

• Informare il più presto possibile i lavoratori esposti al rischio di un pericolo grave e immediato circa il rischio 

stesso e le disposizioni prese o da prendere in materia di protezione.  

• Astenersi, salvo eccezioni debitamente motivate, dal richiedere ai lavoratori di riprendere la loro attività in una 

situazione di lavoro in cui persiste un pericolo grave ed immediato.  
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• Segnalare tempestivamente al datore di lavoro o al dirigente sia le deficienze dei mezzi e delle attrezzature di 

lavoro e dei dispositivi di protezione individuale, sia ogni altra condizione di pericolo che si verifichi durante il 

lavoro, delle quali venga a conoscenza sulla base della formazione ricevuta. 

• Frequentare appositi corsi di formazione secondo quanto previsto dall’articolo 37.  

• Verifica periodica della corretta compilazione e tenuta dei registri estintori/idranti e quadri elettrici/luci di 

emergenza come da parte degli addetti 

 

COMPITI DELL’ADDETTO ANTINCENDIO 

• Conoscere il Piano di emergenza adottato.  

• Collaborare all’attività di sorveglianza quotidiana degli impianti e attrezzature antincendio. 

• Conoscere la localizzazione dei dispositivi protezione incendio presenti nell’edificio. 

• Controllare periodicamente i locali per quanto riguarda il rischio incendio e lo stato di efficienza dei dispositivi 

di protezione incendio passiva ed attiva, segnalando eventuali situazioni problematiche. 

• Effettuare il sopralluogo dei locali su segnalazione. 

• In caso di necessità portarsi rapidamente sul luogo dell’emergenza, segnalando tempestivamente lo stato di 

pericolo alle persone presenti nei locali ubicati nelle vicinanze della fonte di pericolo allertando se necessario i 

V.V.F.. Assistere i V.V.F. nelle situazioni di emergenza. 

• Mettere in azione gli estintori in caso di incendio. 

• Controllare (dopo essersi disposti in punti strategici per il controllo della evacuazione delle classi) che il personale 

attui l’evacuazione nel rispetto di quanto stabilito dal piano di emergenza. 

 

COMPITI ADDETTO PRIMO SOCCORSO 

•  Conoscere il Piano di emergenza adottato e i protocolli di gestione delle emergenze. 

• Prendere la valigetta di primo soccorso e portarsi immediatamente sul luogo in cui è stata segnalata l’emergenza. 

• Accertarsi delle condizioni di salute della persona infortunata.  

• Indossare i dispositivi di protezione individuale. 

• Eseguire i primi interventi conformemente alla formazione ricevuta allontanando le persone non interessate. 

• Segnalare l’infortunio al Dirigente Scolastico o ad un suo Collaboratore. 

• Se necessario contattare i soccorsi sanitari esterni direttamente o attraverso il personale incaricato. 

• Attendere con l’infortunato l’arrivo dei soccorsi esterni. 

• Verificare periodicamente l'integrità delle cassette di primo soccorso e della presenza dei dispositivi medici 

previsti dalla normativa e della loro eventuale scadenza segnalando eventuali problematiche. 

 

COMPITI INCARICATI VERIFICA PERIODICA REGISTRO ANTINCENDIO / Controlli Periodici 

La gestione dei gruppi antincendio (sistemi, attrezzature, dispositivi e impianti antincendio) spettante alle ditte 

incaricate della manutenzione degli impianti antincendio e agli addetti alla lotta antincendio della scuola deve mirare 

a garantire un sufficiente grado di affidabilità nel funzionamento in caso di incendio.   

 

Il Registro Antincendio, che si ricorda essere un obbligo normativo, ha lo scopo di verificare e controllare 

periodicamente le condizioni di sicurezza degli impianti antincendio presenti nelle diverse sedi scolastiche 

dell’Istituto e che costituiscono la tutela del personale, degli utenti e di coloro che accedono ai luoghi di lavoro a 

qualsiasi titolo (genitori, fornitori, esperti a supporto di progetti didattici ecc.). 

 

Si rammenta che gli organi di vigilanza (Vigili del fuoco, SPeSAL, ecc.) possono fare ispezioni e verificare la 

puntuale e periodica compilazione del registro, sanzionando eventuali irregolarità. 

Il Registro contiene delle schede precompilate (da compilarsi a cura degli addetti incaricati dal Dirigente Scolastico 

come da allegato organigramma) e deve essere integrato dai verbali e dai rapporti di verifica a cura delle ditte 

manutentrici.  

 

Il Preposto alla sicurezza di plesso ha il compito di:  

• verificare periodicamente che il registro venga compilato dal personale incaricato per i controlli/verifiche 

giornaliere (uscite di sicurezza/porte REI) e dei controlli/verifiche mensili (quadri elettrici/luci di 

emergenza/estintori/idranti); 

• verificare periodicamente che siano compilate le parti relative ai controlli e agli interventi di manutenzione 

effettuati dalle ditte incaricate dal Comune e/o che siano allegati i tagliandi/report di controllo/verifica 

consegnati da ciascuna ditta. 

  

La sorveglianza, i controlli e gli interventi manutentivi riguardano le seguenti attrezzature e/o impianti: 



 

 
 

 

• ESTINTORI 

• IDRANTI 

• ILLUMINAZIONE D’EMERGENZA 

• USCITE DI EMERGENZA; 

• VIE DI FUGA (corridoi, passaggi, scale, ecc.). 

• PORTE REI 

• SEGNALETICA DI SICUREZZA (di vie di esodo, uscite emergenza, ecc.) 

• QUADRI ELETTRICI  

 

 

        Il Dirigente Scolastico 

Floriana Vinci 

  



 

 
 

 

 
 

Allegato A Prot.  0007031/U del  09-11-2025 

 

   ORGANIGRAMMA SICUREZZA – aggiornamento A.S. 2025/26 
Istituto Comprensivo “DANIELE MANIAN” – ROMA 

 
 
 

 
 

 
INCARICO 

 
SEDE VIA OLMATA N.6 / 

Palestra VIA ARIOSTO 
Scuola Secondaria I grado –“MANIN” 

 
SEDE VIA BIXIO 83/85 

Scuola  PRIMARIA- “DI DONATO” 

 
SEDE VIA BIXIO 83/85 

Scuola INFANZIA “via Bixio” 

PREPOSTO 
SICUREZZA 

TOMMASO CASTELLANI 
GIUSEPPE NICOLA ZICARI 

PAOLA MAIDA 
MILENA BAGNI
  

       PATRIZIA RICCHIUTI 

EMANAZIONE 
ORDINE 

EVACUAZIONE 

• DIRIGENTE SCOLASTICO 

• TOMMASO CASTELLANI 

• GIANCARLO MARIA ZIRPOLI  

• GIUSEPPE NICOLA ZICARI 

• DIRIGENTE SCOLASTICO 

• PAOLA MAIDA/FRANCESCA 
TORTORA 

• MILENA BAGNI 
 

• DIRIGENTE SCOLASTICO 
• PATRIZIA RICCHIUTI/ ROSINA 

UMBRO 

DIFFUSIONE 
ORDINE 

EVACUAZIONE 

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

CHIAMATA 
SOCCORSO 

TOMMASO CASTELLANI 
GIUSEPPE NICOLA ZICARI 

MICHELINA BOFFA 
 

MILENA BAGNI 
MAIDA PAOLA/ TORTORA FRANCESCA 

 

RICCHIUTI PATRIZIA/ UMBRO ROSINA 

INTERRUZIONE 
EROGAZIONE: 

• Gas 

• Energia elettrica 

• acqua 

MICHELINA BOFFA 
NICOLA MASTROIANNI 

FIORELLA VIVOLO 
 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

REA GIUSEPPE 
CAGGIANO GIORGIO 

MOSETTI ANTONIETTA 
 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

MASSIMI MARIA EMANUELA 
 
 
 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

VERIFICA 
PERIODICA: 

• Estintori/idranti 

• Dispositivi 
antincendio 

MICHELINA BOFFA 
 
 

 

ANTONIETTA MOSETTI 
MARIA EMANUELA MASSIMI (S) 
 
 

MARIA EMANUELA MASSIMI 

VERIFICA 
GIORNALIERA 
 PRATICABILITA’: 

• Vie di uscita 
• Porte/ cancelli su 

pubblica via 

MICHELINA BOFFA 
 
 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

ANTONIETTA MOSETTI 
MARIA EMANUELA MASSIMI (S) 

 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

MARIA EMANUELA MASSIMI 
 
 

COLLABORATORI IN SERVIZIO (S) 

CONTROLLO 
TRAFFICO SU 
PUBBLICA VIA 

Personale di piano 
Docente a disposizione se presente 

  

 
RESPONSABILE 

PUNTO RACCOLTA 

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

 
COLLABORATORI IN SERVIZIO  

 
ADDETTI 

ANTINCENDIO 

• MICHELINA BOFFA 

• TOMMASO CASTELLANI 

• OLINDO LAZZARO  

• EMILIANO CAPRIO  

• ANNA LUIGIA SALIS 

• ZICARI GIUSEPPE NICOLA 
 

• MANUELA MASSIMI 

• GERI BRACCIALARGHE 

• MAURO GUIDOTTI 

• MARCO MINUTILLO 

• CAGGIANO GENNARO 
 

• MASSIMI MARIA EMANUELA  

• RICCHIUTI PATRIZIA  

• LUCCHI AGNESE  

 
ADDETTI 

PRIMO SOCCORSO 

• MICHELINA BOFFA 

•  DI LETIZIA ANNA MARIA 

•  POLETTI ARIANNA 

•  SEMERARO GRAZIANA 

•  ZICARI GIUSEPPE NICOLA 
 

• MAIDA  PAOLA 

• FRANCESCA TORTORA 

• TANIA ALESSANDRI 

• SABRINA FUSCO 
 

• MASSIMI MARIA EMANUELA  

• LUCCHI AGNESE  

• RICCHIUTI PATRIZIA   

• CORRENTI ERICA   

 
 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Floriana Vinci 
 
 
 

R.S.P.P. 

Pier Giuseppe Peretti 
Koinè S.R.L.  

 
 
 

R.L.S. 

Giancarlo Maria Zirpoli 
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